
 
 

 
  

Leitfaden für Praktikantinnen und Praktikanten  
an der KGS Goetheschule 

 Stand Mai 2017  
  
 

 
Liebe Praktikantinnen, 
liebe Praktikanten, 

herzlich willkommen an der Goetheschule. Wir freuen uns, dass Sie in unseren 
Unterrichtsalltag hinein schauen möchten. Damit Sie sich schnell bei uns an der 
Goetheschule zurechtfinden anbei ein kleiner Leitfaden. Sollten Sie weitere 
Fragen haben, so helfen wir Ihnen gerne weiter. 

 

A 
Ankunft 

Wir bitten darum, dass alle Praktikantinnen und Praktikanten rechtzeitig 
um 7.45 Uhr in der Schule eintreffen. 
 

B 
Büro 

Das Büro unserer Sekretärin, Frau Faßbender, befindet sich im ersten 
Stock. Frau Faßbender ist montags, mittwochs und freitags in der Zeit von 
7.30 Uhr bis 12.30 Uhr anwesend. 

 

C 
Computerraum 

Unser Computerraum befindet sich im Dachgeschoss hinter der 
Hundeklasse. Hierhin gehen die Kinder im Rahmen ihrer 
Computerstunde.  
 
 



D 
DFG (Deutsch-Fördergruppe) 

Die Kinder der Deutsch-Fördergruppe treffen sich täglich zwei Stunden im 
großen GL-Raum.  
 

Distanz 
Wir bitten unsere Praktikanntinnen und Praktikanten auf ein distanziertes 
Verhältnis gegenüber unseren Schülerinnen und Schülern zu achten 
(keine Umarmungen, keine Küsschen, kein Streicheln usw.)  
 

E 
Eignungspraktikum/Orientierungspraktikum 

Wir freuen uns über die Unterstützung von Eignungs- oder 
OrientierungspraktikantInnen. Das Kollegium der Goetheschule hilft bei 
Fragen zur Unterrichtsgestaltung, zu bestimmten SchülerInnen usw. 
gerne weiter. Die PraktikantInnen verbringen ihre Pausen im 
Lehrerzimmer. 
 

F 
Forscherraum 

Neben vielen Klassenräumen haben wir im Keller einen Forscherraum. 
Dieser wird von unseren SchülerInnen während des Sachunterrichtes 
genutzt. Darüber hinaus forscht hier auch die Forscher-AG. 
 

G 
GL – Raum 

An unserer Schule gibt es zwei GL – Räume. Diese Räume werden 
hauptsächlich von unseren Sonderpädagogen genutzt. Hier lernen Kinder 
mit Förderbedarf in einer Kleingruppe. 

 

H 
Handys 

Die Nutzung von Handys ist sowohl auf dem Schulgelände als im 
Schulgebäude wären der Schulzeit unerwünscht. 



Hausmeister 
Unser Hausmeister ist Herr Isaak.  
 

Hilfe 
Wir freuen uns über Hilfe im Unterricht. Deshalb ermuntern wir unsere 
PraktikantInnen auch dazu, unseren Schülerinnen und Schüler im 
Unterricht helfend zur Hand gehen. 
 

I 
Inklusion 

Die Goetheschule ist eine Schule des Gemeinsamen Lernens. Dies 
bedeutet, dass bei uns Kinder mit und ohne Förderbedarf gemeinsam 
lernen. Kinder mit Förderbedarf nehmen am Klassenunterricht teil und 
erhalten hier spezielle Förderung. Darüber hinaus werden sie von unseren 
Sonderpädagogen unterrichtet.  
 

K 
Kaugummi 

Das Kaugummikauen während des Unterrichtes ist an der Goetheschule 
unerwünscht. 
 

Klassen 
Im Hauptgebäude befinden sich folgende Klassen: 
Erdgeschoss: Tigerklasse, Pinguinklasse, Eulenklasse, Delfinklasse, 
Erdmännchenklasse 
Erster Stock: Krokodilklasse, Eisbärenklasse, Katzenklasse 
Dachgeschoss: Hundeklasse 
Goetheburg (Nebengebäude):  Schildkrötenklasse, Zebraklasse, 
Elefantenklasse 
 

Krankheit 
Im Krankheitsfall melden sich Praktikantinnen und Praktikanten bitte bis 
spätestens 7.45 Uhr telefonisch im Sekretariat oder sprechen auf den 
Anrufbeantworter. 
 
 
 
 



L 
Lehrerzimmer 

Das Lehrerzimmer befindet sich im Hauptgebäude im obersten Stock.  
 

Lesestadt 
Im Keller befindet sich unsere Lesestadt. Hierhin gehen die Klassen im 
Rahmen ihrer Lesestunde. 
 

M 
Mensa 

Die Mensa der OGS befindet sich im ersten Stock der Goetheburg. Hier 
essen die Kinder ab 12.00 Uhr gruppenweise. 
 

N 
Nachmittag 

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der OGS freuen sich über 
Unterstützung durch SchülerpraktikantInnen im Nachmittagsbereich. 
 

O 
OGS 

Frau Sandra Morsbach ist die pädagogische Leiterin unserer Offenen 
Ganztagsschule. 
Die OGS betreut ab 11.45 Uhr im Pavillon auf dem Schulhof. Die Kinder 
können entweder um 13.15 Uhr, um 15.00 Uhr oder um 16.00 Uhr nach 
Hause gehen. 
Während der OGS-Zeiten gehen alle Kinder zum Essen in die Mensa, 
machen Hausaufgaben unter Aufsicht und nehmen an verschiedenen 
Arbeitsgemeinschaften teil. Den Kindern bleibt darüber hinaus viel Zeit 
zum freien Spiel in den Gruppenräumen oder auf dem Schulhof. 
 

P 
Pause 

Wir haben eine große und eine kleine Pause. 
Die große Pause findet von 9.30 Uhr – 9.50 Uhr statt. 



Die kleine Pause findet von 11.30 Uhr – 11.45 Uhr statt. 
 

Pünktlichkeit 
Wir erwarten von unseren Praktikantinnen und Praktikanten Pünktlichkeit. 
Dies bedeutet, dass sie pünktlich zum Unterrichtsbeginn in ihrer 
zugeteilten Klasse eintreffen. 
 

R 
Respekt 

Wir erwarten von allen unseren PraktikantInnen einen respektvollen und 
wertschätzenden Umgang gegenüber  unseren SchülerInnen, unserem 
Kollegium, der Sekretärin, dem Hausmeister, den Eltern und dem 
gesamten OGS-Team. 
 

S 
Schülerpraktikum 

Wir freuen uns über alle SchülerpraktikantInnen, die zu uns an die 
Goetheschule kommen und uns im Unterricht unterstützen. 
Wir bitten alle SchülerpraktikantInnen, ihre Pause auf dem Schulhof 
gemeinsam mit den SchülerInnen zu verbringen. 
Bei längeren Pausen (so die Pause zwischen Schule und OGS) bitten wir 
unsere SchülerpraktikantInnen den Mehrzweckraum der OGS zu nutzen. 
 

Stundenplan 
Der Stundenplan für unsere PraktikantInnen wird von unserer Kollegin 
Frau Gründwaldt erstellt. 
 

T 
Toilette 

Die Toilette befindet sich vor dem Kopierraum im ersten Stock. 
 
 
 
 
 
 



U 
Unterstützung 

Wir freuen uns, wenn unsere PraktikantInnen nicht nur zuschauend am 
Unterrichtsgeschehen teilnehmen, sondern uns stattdessen unterstützend 
zur Seite stehen.  
 

Unterrichten 
Je nach Praktikumsart werden Unterrichtssequenzen oder 
Unterrichtsstunden in Absprachen mit den betreuenden Lehrkräften 
geplant und durchgeführt. 
 

V 
Verschwiegenheit 

Praktikantinnen und Praktikanten verpflichten sich zur Verschwiegenheit. 
Alles, was im Unterricht, in Elterngesprächen, KollegInnengesprächen 
besprochen wird oder all das, was auf dem Schulhof passiert, wird nicht 
nach außen getragen.   
 
 

W 
Wo, Was, Wann?! 

Das Kollegium der Goetheschule, unsere Sekretärin, der Hausmeister und 
das Team der OGS helfen bei Fragen jederzeit gerne weiter! 
 

Z 
Zeiten 

8.00 Uhr 1. Stunde 
8.45 Uhr 2. Stunde 
9.30 Uhr Hofpause 
9.50 Uhr Frühstückspause im Klassenraum 
10.00 Uhr 3. Stunde 
10.45 Uhr 4. Stunde 
11.30 Uhr kleine Pause 
11.45 Uhr 5. Stunde 
12.30 Uhr 6. Stunde (bis 13.15 Uhr) 
 


